
 

 

 

  Petrodom Venna Sp. z o.o. Sp. K.  ul. Sidorska 61, 21-500 Biała Podlaska 

  tel. 83 344 44 07, fax 83 344 44 15, biuro@petrodom.pl, www.petrodom.pl 

NIP 537 000 21 69    

 

adres strony: puesc.gov.pl 

 

1 KROK: REJESTRACJA KONTA (UTWÓRZ KONTO NASTĘPNIE POTWIERDŹ AKTYWACJĘ KONTA 

NA POCZCIE E-MAIL) 

LINK INSTRUKTAŻOWY: https://www.youtube.com/watch?v=3RZ6ZV271hE  

 

2 KROK: REJESTRACJA OSOBY FIZYCZNEJ (EFORMULARZE -> EKLIENT -> REJESTRACJA OSOBY 

FIZYCZNEJ) NASTĘPNIE WYPEŁNIJ FORMULARZ (STRONA 2 i 4 -> GENERUJ DOKUMENT ) I 

WYŚLIJ DOKUMENT (MOJE DOKUMENTY-> DO WYSYŁKI -> AKCJE-> WYŚLIJ)  WTEDY 

AUTOMATYCZNIE DOKUMENT POWINIEN POJAWIĆ SIĘ W ZAKŁADCE MOJE DOKUMENTY -> 

WYSŁANE. PO 1-2 H W ZAKŁADCE (MOJE DOKUMENTY -> ODEBRANE) POJAWI SIĘ DOKUMENT 

UPO POTWIERDZAJĄCY REJESTRACJĘ.  

ZŁÓŻ W URZĘDZIE CELNYM: WYDRUK POTWIERDZAJĄCY REJESTRACJĘ W WERSJI HTML + 

WYDRUK DOKUMENTU UPO W WERSJI HTML (KONIECZNIE ZABIERZ DOWÓD OSOBISTY) 

PO OKOŁO 7 DNIACH OD REJESTRACJI W URZĘDZIE CELNYM, W ZAKŁADCE (MOJE KONTO) 

BĘDZIE WIDOCZNY NR INDYWIDUALNY IDSISC WTEDY MOŻNA PRZEJŚĆ DO KROKU 3-GO. 

LINK INSTRUKTAŻOWY: https://www.youtube.com/watch?v=_lIqHsdWLr0 

 

3  KROK: STWORZENIE CERTYFIKATU NIEKWALIFIKOWANEGO SC (ZAKŁADKA MOJE KONTO -> 

GENERUJ CERTYFIKAT NIEKWALIFIKOWANY SC) DODATKOWO PRZEŚLIJ E-MAILEM 

OŚWIADCZENIA BEZPIECZEŃSTWA Z INDYWIDUALNYM ODCISKIEM CERTYFIKATU 

LINK INSTRUKTAŻOWY: https://www.youtube.com/watch?v=XygI3EceOrw 

 

4 KROK: STWORZENIE PODMIOTU ( EFORMULARZE -> EKLIENT -> REJESTRACJA PODMIOTU) 

WYPEŁNIJ FORMULARZ, NASTĘPNIE PODPISZ ELEKTRONICZNIE I WYŚLIJ MOJE DOKUMENTY-> 

DO WYSYŁKI -> AKCJE-> PODPISZ -> WYŚLIJ) W PRZYPADKU PIERWSZEJ REJESTRACJI NA 

POTRZEBY SYSTEMU SENT JAKO OBSZAR DZIAŁANIA WSKAŻ: PODATKI I INNE.  

LINK INSTRUKTAŻOWY: https://www.youtube.com/watch?v=AQ-BbRxnJwo 

 

5 KROK: STWORZENIE REPREZENTACJI PODMIOTU ( EFORMULARZE -> EKLIENT -> 

REJESTRACJA AKTUALIZACJA DEZAKTYWACJA REPREZENTACJI ) JEŻELI JESTEŚ 

PRACOWNIKIEM REPREZENTUJĄCYM PODMIOT DODATKOWO DOŁĄCZ POTWIERDZENIE OPŁATY 

17 ZŁ NA POCZET MIASTA POZNAŃ + UPOWAŻNIENIE PRACODAWCY DO KORZYSTANIA Z 

SYSTEMU SENT. 

LINK INSTRUKTAŻOWY: https://www.youtube.com/watch?v=qhVSkld-6Qc 
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